Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 5/2020 z dnia 6 maja 2020 r.

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
NA TERENIE PLACOWKI
W OKRESIE PANDEMII COVID-19
\%\4
PRZEDSZKOLU
KOLOROWE POLE
W DACHOWIE

Dachowa dnia , 6 maja 2020r.



10.

11.

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejszy Regulamin okresla Procedury bezpieczenstwa na terenie placowki w okresie

pandemii COVID-19, dotyczace wszystkich pracownikow Przedszkola Kolorowe Pole w

Dachowie oraz rodzicéw dzieci uczeszczajacych do placowki.

Celem procedur jest:

a) zminimalizowanie zagrozen zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19

b) umozliwienie podjecia pracy zawodowej rodzicom, ktérzy nie maja mozliwosci pogodzenia
pracy z opieka nad dzieckiem w domu.

Procedury okreslaja dziatania, ktére zminimalizujga mozliwo$¢ zakazenia, ale mimo wszystkich

podjetych srodkéw bezpieczenstwa, nie pozwola w 100% wyeliminowac ryzyka zwigzanego z

zakazeniem, dlatego rodzic decydujqc sie na przyprowadzenie dziecka do placéwki jest

zobowiazany wypemi¢ OSWIADCZENIE, stanowiace zatacznik nr 1.

§2
OBOWIAZKI DYREKTORA PLACOWKI

Dyrektor ustala regulaminy wewnetrzne i dostosowuje procedury obowigzujace w placowce do
wymogow zwiekszonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby
COVID-19.

Wspdlpracuje z organem prowadzacym w celu zapewnienia odpowiednich srodkéw do
dezynfekcji oraz ochrony osobistej.

Organizuje prace personelu pedagogicznego i niepedagogicznego na okres wzmozonego rezimu
sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19.

Planuje organizacje pracy przedszkola na podstawie analizy zebranych zdalnie informacji od
rodzicéw o liczbie dzieci, ktére rodzice decyduja sie przyprowadzi¢ do placowki w czasie
pandemii.

Przekazuje rodzicom informacje o czynnikach ryzyka zarazenie wirusem SARS-CoV-2,
informuje o odpowiedzialnos$ci za podjeta decyzje zwigzang z wystaniem dziecka do placowki,
jak i dowiezieniem ich. W zwigzku z powyzszym wymagane jest podpisanie odpowiedniej
DEKLARACII stanowigcej zalacznik 2

Zapewnia pomieszczenie do izolacji w razie pojawienia sie podejrzenia zachorowania dziecka
lub pracownika: gabinet logopedyczny

Wyposaza pomieszczenia w zestawy ochronne, w sktad, ktérych wchodzi: 1 przylbica, 1
kombinezon ochronny, 2 pétmaski z filtrem FFP2 lub FFP3, co najmniej 5 par rekawiczek.
Zapewnia $rodki ochrony osobistej dla pracownikow (rekawiczki, przytbice, maseczki, fartuchy
itd.) oraz $rodki higieniczne do dezynfekcji rak i powierzchni.

Dopilnowuje aby przed wejsciem do przedszkola umieszczono dozownik z ptynem do
dezynfekcji rak,wraz z informacja o obligatoryjnym dezynfekowaniu rak przez osoby doroste,
zgodnie z zamieszczong instrukcja dezynfekcji rgk stanowigce zalacznik nr 9

Natomiast w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych, byly mydta antybakteryjne oraz
instrukcje z zasadami prawidlowego mycia rak dla dorostych i dzieci stanowigce zalacznik nr
7i8 .Wszystkie instrukcje umieszczone w widocznych miejscach w placowce (obok
dozownikéw).

Kazdy pracownik w trakcie pracy czesto odkaza rece ptynem do dezynfekcji rak wg instrukcji
wspomnianej w pkt 9 i myje rece zgodnie z instrukcjq stanowiacg zatacznik nr 7.Wszystkie te
czynnosci bezwzglednie wykonuje przy kazdym wejsciu/wyjsciu z placowki w trakcie pracy.
Dopilnowuje, aby przed wejsciem do przedszkola, w przedsionku wisiata instrukcja, jak
zdejmowac rekawiczki jednorazowe zatacznik nr 10 (umieszczone w widocznych miejscach w
placéwce) oraz byt umieszczony kosz na zuzyte rekawiczki.



12. Monitoruje codzienne prace porzadkowe, ze szczeg6lnym uwzglednieniem dezynfekcji
powierzchni dotykowych stanowigce zatacznik nr 3 i 4

13. Umieszcza w okreslonym miejscu( tatwy dostep) potrzebne nr telefondw: stacji sanitarno-
epidemiologiczne, stuzb medycznych, organu prowadzacego

§3
OBOWIAZKI PRACOWNIKOW

1. Kazdy pracownik przedszkola zobowigzany jest do samoobserwacji i pomiaru temperatury przed
wejsciem do placowki.

2. W przypadku podejrzenia zakazenia wirusem SARS-CoV-2 lub choroby COVID-19 (dusznosci,
kaszel, goraczka) pracownik pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.

3. Do przedszkola pracownicy pedagogiczni i niepedagogiczni, z wylaczeniem pracownikow
kuchni wchodza i wychodza tylko przez wejscie gtowne.

4. Pracownik kuchni wchodzi wejSciem od zaplecza kuchennego.

5. Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/ wyjsciu z palcowki/w trakcie pracy czesto odkazaja rece
plynem do dezynfekcji rak wg instrukcji stanowiacej zatacznik nr 9( umieszczonej w widocznych
miejscach w placowce) i myja rece zgodnie z instrukcjq stanowiaca zalacznik nr 7

6. Personel kuchni nie kontaktuje sie z dzie¢mi oraz personelem opiekujacym sie dzie¢mi.

7. Wszyscy pracownicy zakladaja przydzielong odziez ochronng. Indywidualne srodki ochrony
osobistej uzywa adekwatnie do sytuacji.

8. Pracownicy nie przemieszczajq sie zbednie po placéwce.

9. Dbaja o biezaca dezynfekcje toalet personelu.

10. Pracownicy pedagogiczni — nauczyciele: pracujq wg ustalonego przez dyrektora harmonogramu.
1) Nauczycielki w trakcie pracy:

a) Organizuja dzialania dydaktyczne oraz opiekuniczo wychowawcze w trakcie catego pobytu
dziecka w przedszkolu.

b) Wyjasniaja dzieciom, jakie zasady obowiazujq w placowce i dlaczego zostaty
wprowadzone. Komunikat przekazuja w formie pozytywnej, aby wytworzy¢ w dzieciach
poczucie bezpieczenstwa i odpowiedzialnosci za swoje zachowanie, bez leku.

c) Instruujq, pokazuja techniki wtasciwego mycia rak wg instrukcji dla dzieci stanowigcej
zalacznik nr 8 (umieszczonej w widocznych miejscach w placowce).

d) Przypominajq i dajq przyklad. Zwracajq uwage, aby dzieci czesto i regularnie myty rece,
szczegOlnie przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety i po powrocie ze Swiezego
powietrza.

e) Przestrzegaja ustalonego harmonogramu wyjs$¢ do ogrodu.

f) Organizujg wyjscia poszczegdlnych grup na teren ogrodu przedszkolnego tak, aby grupy
nie mieszaly sie ze sobg.

g) Unikaja organizowania wiekszych skupisk dzieci w jednym pomieszczeniu lub przy jedne;j
zabawce na placu zabaw.

h) Sprawuja opieke, prowadza zabawy z dzie¢mi. Organizuja codzienng gimnastyke przy
otwartych oknach.

Personel obstugowy:

11) Pomoce nauczyciela, ktorym zostaje przydzielona sala:

a) Usuwaja przedmioty i sprzety, ktorych nie mozna skutecznie dezynfekowac, jak np.
pluszowe zabawki, dywany.

b) Wietrza sale, w ktorej organizowane sq zajecia, co najmniej raz na godzine.

c¢) Dezynfekuja powierzchnie dotykowe - porecze, klamki, wlaczniki Swiatla, uchwyty,
domofon, porecze krzeset i powierzchnie ptaskie, w tym blaty stotéw do spozywania
positkow zatacznik nr 4

d) Dezynfekuje zabawki oraz inne przedmioty uzywane przez dzieci.



e) Regularnie myje rece woda z mydtem oraz dopilnowuje, aby robity to dzieci,szczegélnie
po przyjsciu do przedszkola,przed jedzeniem, po powrocie z placu zabaw, czy wyjsciu z
toalety.

f) Dezynfekuje toalete po kazdym dziecku.

g) Regularnie przypomina dzieciom o podstawowych zasadach higieny, min. unikanie
dotykania oczu, nosa,usta, zastanianie twarzy podczas kichania.

h) Pomagajq nauczycielce w trakcie prowadzenia zajec.

1) Pomoce nauczyciela bez przydzielonej sali:

a) Wykonuje codzienne prace porzadkowe, ze szczeg6lnym uwzglednieniem utrzymywania
w czystosci ciggow komunikacyjnych- zalgcznik nr 3

b) Rozwozi wozkami positki i pozostawia je pod drzwiami sali.

c) Przeprowadza dezynfekcje zgodnie z zaleceniami producenta znajdujacych sie na
opakowaniu, przestrzegajac czasu do wywietrzenia dezynfekowanych powierzchni.

d) Dezynfekuje sprzety na placu zabaw po kazdej grupie, lub na koniec dnia w przypadku
korzystania z placu przez te sama grupe dzieci. W przeciwnym razie zabezpiecza plac
przed mozliwoScia skorzystania.

2) Wyznaczony pracownik przedszkola:
a) czuwa i odpowiada za odizolowanie dziecka, u ktérego stwierdzono podejrzenie
zakazenia wirusem SARS-CoV-2 lub chorobe COVID-19.

b) czuwa nad sprzataniem i dezynfekcja pomieszczen w przypadku stwierdzenia zakazenia

wirusem SARS-CoV-2 lub choroby COVID-19.
3) Pracownik kuchni :

a) Przestrzegaja warunkow wymaganych przepisami prawa, dotyczacymi funkcjonowania
zbiorowego zywienia.

b) Oprocz srodkéw higieny osobistej i fartuchéw stosuje rekawiczki.

¢) Utrzymujq wysoka higiene mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan produktow,
sprzetu kuchennego, naczyn stotowych oraz sztu¢cow.

d) Po zakoniczonej pracy gruntownie dezynfekuja powierzchnie, sprzety i pomieszczenia
zaplecza kuchennego, zmywalni.

e) Pracownik kuchni wchodzi i wychodzi z placowki wylacznie wejSciem od zaplecza
kuchni, w trakcie pracy nie wchodzi na teren przedszkola.

f) Positki przygotowuje pracownik kuchni pozostawiajac je na wozkach, ktére odbiera
pomoc nauczyciela nie pelnigca w tym dniu obowigzkéw w sali. W tym czasie w
pomieszczeniu nie ma pomocy kuchennej. Brudne naczynia przywozone sq wozkami i
pozostawione w zmywalni. Po przywiezieniu drzwi do zmywalni zostaja zamkniete,
wtedy pomoc kuchenna rozpoczyna mycie naczyn.

g) Pomoc kuchenna dba o higieniczny odbior towaru od dostawcy cateringu. Zwraca
uwage na ubidr dostawcy: fartuch biaty, maseczka, rekawiczki oraz na czystosé
samochodu, ktérym dostarczany jest towar. Dostawca nie wchodzi na teren zaplecza
kuchennego, towar zostawia za drzwiami.

§4
OBOWIAZKI RODZICOW

1. Zapoznajq sie z procedurami opracowanymi na czas zwiekszonego rezimu sanitarnego w
warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19 w przedszkolu i podpisuja oméwione w
§ 1 pkt.3 stosowne OSWIADCZENIE stanowiace zalacznik nr 1 i oméwiona w § 2 pkt.5
DEKLARACIJE stanowigca zalacznik nr 2.

2. Przekazuja dyrektorowi lub nauczycielowi informacje o stanie zdrowia dziecka, ktére sg istotne.



10.
11.
12.

13.

9.

Nie posylaja do przedszkola dziecka, jezeli w domu przebywa kto$ na kwarantannie lub w
izolacji.

Przyprowadzaja do przedszkola tylko zdrowe dziecko — bez objawéw chorobowych.

Stosuja sie do zalecen lekarskich, ktore moga okresli¢ czas nieposytania dziecka do instytucji,
jesli wczesniej chorowato.

Gdy dziecko ukonczylo 4 lata, rodzice zapewniajg mu indywidualng ostone ust i nosa w drodze
do i z przedszkola.

Przed przyprowadzeniem dziecka do instytucji rodzic zobowigzany jest do zmierzenia dziecku
temperatury.

Wyjasniaja dziecku, aby nie zabierato do instytucji zabawek i niepotrzebnych przedmiotéw.
Regularnie przypominaja dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu rak woda z
mydtem, nie podawaniu reki na przywitanie, unikaniu czestego dotykania oczu, nosa i ust.
Zwracaja uwage na odpowiedni sposob zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania.
Rodzic oddaje w wiatrotapie dziecko wyznaczonemu pracownikowi przedszkola, ktory jest
zobowiazany odprowadzi¢ dziecka do odpowiedniej sali.

Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/wyjsciu z palcowki odkazajq rece pltynem do dezynfekcji
rak wg instrukcji stanowiacej zatacznik nr 9 (umieszczonej w widocznych miejscach w
placowce).

Sa zobowiazani do odbierania telefonéw z przedszkola.

§5
PRACA PRZEDSZKOLA W PODWYZSZONYM REZIMIE SANITARNYM

Organizacja pracy przedszkola zostata zaplanowana na podstawie analizy zebranych zdalnie
informacji od rodzicéw( e-mail) o liczbie dzieci, oraz planowanych godzinach pobytu dziecka w
przedszkolu.

Czas pracy placéwki :Godziny otwarcia 06.30-17.00 ( do 1 wrzesnia 07.00-17.00)
Godziny przyjmowania dzieci: najpézniej do godz.08.15

Pierwszenstwo z mozliwosci skorzystania z przedszkola majg dzieci: pracownikéw systemu
ochrony zdrowia, stuzb mundurowych, pracownikéw handlu i przedsiebiorstw realizujgcych
zadania zwigzane z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, pracownicy
przedszkola.

Liczba dzieci w poszczegdlnych grupach przebywajgcych w jednej sali zgodnie z zaleceniami
GIS 25 dzieci

Gabinet logopedyczny zostaje przeksztatcona w pomieszczenie do izolacji.

Dziecko nie przynosi do przedszkola zadnych zabawek oraz niepotrzebnych rzeczy, np.
przytulanka, poduszka,pieluszka.

Lezakowanie tylko w grupach mtodszych. Codzienna dezynfekcja lezakdw oraz oddawanie
rodzicom poscieli do prania na koniec tygodnia.

Rezygnacja z mycia zebdw we wszystkich grupach wiekowych.

10. Wyjscia poza teren przedszkola-spacer mozliwy przy zachowaniu wymaganej odlegtosci od

0s06b trzecich.

11. Personel oraz dzieci nie sg zobligowani do noszenia maseczek na terenie przedszkola.

12. Personel musi zachowac dystans spoteczny min.1,5m.



13. Przyprowadzanie dzieci do placéwki:

1)

2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

Tylko jedna osoba przyprowadza dziecko do przedszkola i przychodzi tylko z dzieckiem,
majgcym pozosta¢ w placéwece. (Zaleca sieg, aby ta osoba, ktéra przyprowadzita réwniez
odebrata dziecko).

Przed wejsciem do przedszkola rodzic ma obowigzek zdezynfekowac rece zgodnie z
instrukcjg, oraz miec zakryte usta i nos. Ten wymaog dotyczy réwniez dzieci powyzej 4 r.z.
(droga do i z przedszkola). Z chwilg wejscia do placéwki rodzic zabiera maseczke dziecka do
domu.

Wejscie do budynku sygnalizuje domofonem.
Rodzice/opiekunowie prawni majg obowigzek zachowac¢ dystans spoteczny min.2m

Miejscem przekazania dziecka jest wiatrotap. Zakaz wchodzenia rodzicéw z dzieémi do
szatni.

Pracownik dokonuje pomiaru temperatury ciata dziecka ( za zgodg rodzica) jesli zaistnieje
taka koniecznosé¢, w przypadku wystgpienia niepokojgcych objawdw dziecka.

Do przedszkola uczeszcza jedynie dziecko zdrowe, bez objawdw chorobowych.

Jezeli dziecko manifestuje niepokojgce objawy choroby, rodzic/opiekun zobowigzany jest do
pilnego odebrania dziecka.

Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych nie
mozna przyprowadzaé dziecka.

10) Rodzic zobowigzany jest do przyprowadzenia dziecka ubranego kazdego dnia w czyste,

wyprasowane rzeczy, tgcznie z bielizng. Dziecko nie moze by¢ ubrane w jakakolwiek czesé
garderoby, w ktdrg byt ubrany dnia poprzedniego.

11) Rodzic przynosi: szczelnie zapakowane (najlepiej foliowy woreczek), uprane i uprasowane

ubranie tzw. stréj przedszkolny do przebrania dziecka.

14. Odbieranie dzieci z przedszkola:
1)Rodzic bezwzglednie dezynfekuje rece, dzwoni domofonem i czeka na przyprowadzenie
dziecka.
2)W szatni dziecko ubiera sie przy pomocy wyznaczonego pracownika i doprowadzane do
rodzica.
3) Pracownik przedszkola zaznacza godzine przyjscia i wyjscia wbijajac kod przypisany dziecku.

§5
PROCEDURY NA WYPADEK STWIERDZENIA PODEJRZENIA ZAKAZENIA

1. Dziecko, u ktérego stwierdzono podejrzenie zakazenia wirusem SARS-CoV-2 lub choroby
COVID-19 (dusznosci, kaszel, gorgczke powyzej 38 st.C):

1) Wyznaczony pracownik bezzwtocznie zaprowadza do pomieszczenia do izolacji-sala

Zajaczki ( w tym czasie w pomieszczeniu nie przebywa inna osoba).

2) Pracownik bezzwtocznie zabezpiecza sie w: przytbice, kombinezon ochronny, pétmaske z

filtrem FFP2 lub FFP3 i rekawiczki i pozostaje z dzieckiem utrzymujgc min. 2 m odlegtosci.

3) Nauczyciel telefonicznie zawiadamia dyrektora o zaistniatej sytuacji.
4) Nauczyciel bezzwtocznie zawiadamia rodzicéw o zaistniatej sytuacji.

5) Dyrektor zawiadamia stacje sanitarno — epidemiologiczng nr tel. 61 646 78 50, organ

prowadzacy nr tel. 602559026, w razie ztego stanu dziecka dzwoni na 999 lub 112.

6) Po przyjezdzie rodzicow dziecko pozostaje pod ich opieka. Rodzice podejmujg decyzje o

dalszym postepowaniu



7)

8)

Dyrektor o dziataniach podjetych w porozumieniu z Sanepidem i organem prowadzgcym,
niezwtocznie informuje rodzicow i pracownikow przedszkola.

W przypadku ewentualnych objawéw u personelu przedszkola,nalezy stosowac sie do
odpowiednich punktéw powyzszej procedury.

2. Pracownik, u ktérego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub choroby COVIDi-
19 (dusznosci, kaszel, gorgczke):

e

Zgtasza fakt dyrektorowi i bezzwtocznie udaje sie do wyznaczonego pomieszczenia oraz
wstrzymuje przyjmowanie kolejnych dzieci.

Dyrektor kieruje do pomocy osobe, ktéra przystepujac do dziatan zabezpiecza sie w
przytbice, kombinezon ochronny, pétmaske z filtrem FFP2 lub FFP3 i rekawiczki.

Dyrektor bezzwtocznie zawiadamia powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosuje
sie scisle do wydawanych instrukcji i polecen.

Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik, nalezy poddaé gruntownemu
sprzataniu, zgodnie z funkcjonujgcymi w przedszkolu procedurami oraz dezynfekowadé
powierzchnie dotykowe. W razie zalecen Sanepidu nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury
biorgc pod uwage zaistniat przypadek.

Dyrektor wraz z personelem ustala liczbe oséb przebywajgcych w tym samym czasie w
czesci/czesciach przedszkola, w ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie.
Pracownicy zostajg poinstruowaniu,ze w przypadku wystgpienia niepokojgcych objawow
nie powinni przychodzi¢ do pracy, powinni pozosta¢ w domu i skontaktowad sie
telefonicznie ze stacja sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaznym,a w razie
pogarszania sie stanu zdrowia dzwonié¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowaé o podejrzeniu
zakazenia.

Zaleca sie biezgce sledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra
Zdrowia dostepne na stronach gis.gov.pl lub www.gov.pl/web/koronawirus

§5
POSTANOWIENIA KONCOWE

Procedury bezpieczenstwa wchodzg w zycie z dniem podpisania przez dyrektora.

Procedury obowiazuja do odwotania.

Procedura bedzie aktualizowana zgodnie z aktualnie obowigzujacymi wytycznymi GIS.

Procedury zostang uruchomione przez dyrektora z chwila, gdy:

1) Organ prowadzacy:

a) Zapewni srodki higieniczne potrzebne do biezacego funkcjonowania placowki.
b) Zaopatrzy pracownikéw w indywidualne $rodki ochrony osobistej: jednorazowe

rekawiczki, maseczki, ewentualnie przytbice, nieprzemakalne fartuchy z dtugim
rekawem.

c¢) PSSE w Poznaniu wyrazi pozytywna opinie dotyczacaq zapisoOw procedur.

(podpis dyrektora)



(pieczec i podpis dyrektora PSSE w Poznaniu)



